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Утверждено
постановлением администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

«Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» 
I. Общие положения


1.1. Административный регламент  предоставления услуги по  подготовке  и выдаче градостроительных планов земельных участков (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  услуги (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков осуществляется в соответствии с:

-
Градостроительным Кодексом Российской Федерации;

-
Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.01г. № 136-ФЗ;

-
Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.03г. № 131-ФЗ; 

-
Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.
Муниципальную услугу по  подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации. 

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги:
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 


Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются:  юридическое или физическое лицо, обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт  объектов  капитального  строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги.
2.1.1. Перечень документов, прилагаемых  к заявлению на получение градостроительного плана земельного участка для физических лиц и юридических лиц.

2.1.1.1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

В заявлении должны быть указаны:

-
фамилия, имя, отчество физического лица, реквизиты, организационно-правовая форма и наименование юридического лица;

-
адрес или адресный ориентир земельного участка, на который требуется подготовка градостроительного плана;

-
адрес постоянного местожительства Заявителя, юридический адрес;

-
контактные телефоны Заявителя.

Форма заявления указана в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

2.1.1.2. К заявлению должны быть приложены следующие документы:

-
Копия постановления администрации о разрешенном использовании земельного участка (при его наличии);

-
Копии правоустанавливающих документов на земельный участок и   расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости; 

-
Копия технического паспорта на домовладение или нежилых помещений (для застроенных земельных участков) для всех объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка;

-
Копия акта установления (восстановления, определения местоположения установленных) границ земельного участка или копия землеустроительного дела;

-
Копия кадастрового паспорта земельного участка (выписки из государственного земельного кадастра);

-
Копии технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

- 
Топографическая съемка земельного участка; 

-
Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности. 

Документы, необходимые для подготовки  градостроительного плана земельного участка, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После подготовки градостроительного плана земельного участка копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.1. Административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении строительство, требованиям, установленным в технических условиях, параметрам строительства,  соответствие актам приемки объекта, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением Муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.         

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги

1.Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю утвержденного соответствующим постановлением администрации  градостроительного плана земельного участка;
- отказ  в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов:

- градостроительного плана земельного участка (по форме, установленной Приказом Министерства регионального развития РФ) и постановления уполномоченного органа власти о его утверждении;

- уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
1.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III.  Административные процедуры

3.1 Последовательность административных действий (процедур)  при предоставлении муниципальной услуги (согласно приложению № 1 к Административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) оформление градостроительного плана земельного участка;
4) выдача градостроительного плана земельного участка.

3.2.  Прием документов
1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.1. настоящего Административного регламента.

2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

4. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги.

5. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.1 настоящего Административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

8. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом администрации, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

9. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

10. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

3.3.  Рассмотрение заявления.
1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой  администрации (далее - Глава) принятых документов для рассмотрения заявления. 

2. Глава отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства – исполнителю по заявлению.

3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов.

4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.1 и наличии оснований, указанных в разделе 2.2 настоящего Административного регламента, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  Главе на рассмотрение и согласование. 

5. Глава подписывает  письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на прием заявлений.

6. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, и направляет заявителю письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.4. Оформление  градостроительного плана земельного участка.
1. Основанием для начала процедуры  оформления градостроительного плана земельного участка является получение Специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, необходимых для оказания Муниципальной услуги документов с поручением Главы поселения.

2. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит градостроительный план земельного участка, согласно установленной законодательством формы, проект постановления,  утверждающего  градостроительный план земельного участка и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование Главе. Градостроительный план земельного участка изготавливается в 4-х экземплярах.
3. Глава утверждает градостроительный план земельного участка  и передает в порядке делопроизводства Специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.

4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов. После регистрации первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются  специалисту, уполномоченному на прием заявлений.

Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях  хранятся в отделе архитектуры и градостроительства администрации. 

5. В течение 5-ти дней со дня утверждения и регистрации 4-ый экземпляр градостроительного плана земельного участка (копия градостроительного плана земельного участка на бумажном и электронном носителях)  передается  в администрацию муниципального образования района для размещения  в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

6. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, направляет в порядке делопроизводства заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка, постановление, утверждающее  градостроительный план земельного участка и  подлинники документов,  сданных заявителем для подготовки  градостроительного плана земельного участка.

7. Общий максимальный срок процедуры оформления градостроительного плана земельного участка не может превышать 30-ти рабочих дней.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.2.2.  В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 

4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 

5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных 

планов земельных участков»
Блок - схема

процедуры  подготовки  градостроительного плана земельного участка
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в   администрацию поселения заявление о  подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы
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	подготовка градостроительного плана земельного участка и передача в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе.
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Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных 

планов земельных участков»
Рекомендуемая форма заявления 

___________________________________________
(наименование органа, осуществляющего выдачу

        ______________________________________


        градостроительного плана земельного участка)

                        ______________




от___________________________________________(наименование заявителя- юридического лица, Ф.И.О. 
______________________________________физического лица 
_____________________________________
почтовый адрес, телефон, факс 

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:                       


__________________________________________
 (городское, сельское поселение,

________________________________________________________________________________
иное муниципальное образование, улица, номер и

для строительства ________________________________________________________________

Заявитель (застройщик)  ______________________           ________________________________ 

                              (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

 «_____»___________________20        г.                                                        

Приложение № 2
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по  выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляется отдел архитектуры и градостроительства администрации.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги.
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru 

Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00
1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства застройщик направляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

2.1.2. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 
а) отсутствие документов, предусмотренных настоящим регламентом; 
б) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка; 
в) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 
2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления в администрации с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :
- выдача заявителю утвержденного главой администрации разрешения на строительство, реконструкцию, а также капитальный ремонт объектов капитального строительства;

- отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, а также капитальный ремонт объектов капитального строительства.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов:

- разрешения на строительство, реконструкцию, а также  капитальный ремонт объектов капитального строительства (по форме, установленной Правительством Российской Федерации);  

- уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры
3.1. Последовательность выполнения административных процедур (согласно приложению № 1 к Административному регламенту).

3.1.1. Прием, регистрация и проверка заявления и прилагаемых к нему документов;

3.1.2. проверка проектной документации объекта капитального строительства;

3.1.3. согласование проектной документации объекта капитального строительства с органами исполнительной власти области, определяющими вопросы использования земельных участков, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых не устанавливается градостроительный регламент;

3.1.4. проверка (согласование) с соответствующими органами, осуществляющими управление и контроль в сфере охраны объектов культурного наследия, сфере технологического и экологического надзора, сфере природопользования, в соответствии с их компетенцией;

3.1.5. выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

3.2. Прием, регистрация и проверка заявления (согласно приложению  № 2 к Административному регламенту) и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Специалист отдела архитектуры и градостроительства проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  

3.2.2. В случае отсутствия полного пакета документов специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы принимаются только при наличии полного пакета, сформированного в соответствии с п. 2.1 настоящего Административного регламента.

3.2.3. В случае соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами регистрируется специалистом администрации, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

3.3. Выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

3.3.1. По результатам рассмотрения документации, при ее соответствии требованиям законодательства о градостроительной деятельности главой администрации принимается решение о выдаче разрешения на строительство.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства готовит по заявлению проект  разрешения на строительство по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту в 4 экземплярах.

3.3.2. Заполненная форма разрешения на строительство подписывается главой администрации.

3.3.3. Специалист отдела архитектуры и градостроительства вносит запись о выданном разрешении на строительство в «Книгу регистрации заявлений на выдачу разрешений на строительство, регистрации выданных разрешений, отказов в выдаче» с указанием номера, присвоенного такому разрешению. 

3.3.4. Разрешение на строительство в 2 экземплярах выдается заявителю лично, нарочным или направляется по почте заказным письмом с уведомлением. 

3.3.5. Отказ в выдаче разрешения на строительство подготавливается в виде письма специалистом отдела архитектуры и градостроительства.

3.3.6. Отказ в выдаче разрешения на строительство подписывается главой администрации.

3.3.7. Отказ в выдаче разрешения на строительство передается заявителю лично, нарочным или направляется по почте заказным письмом с уведомлением.  

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.2.2.  В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1.Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
Блок - схема

процедуры  подготовки  и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в   администрацию поселения заявление о  выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	 ответственный специалист за прием документов   администрации   поселения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	 отказывает  в выдаче  разрешения на строительство и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Выдача разрешения на строительство

	

	

	


Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
 ____________________________________________
           (наименование органа, осуществляющего выдачу

___________________________________



          разрешения на строительство, реконструкцию)

___________________________




от_____________________________________________(Заказчик -наименование юридического лица, объединения
________________________________________юридических лиц без права образования юридического лица,

________________________________________
фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес

________________________________________
телефон, факс, банковские реквизиты )

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
1. Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

___________________________________________________________
(наименование объекта    недвижимости)

на земельном  участке по адресу:___________________________________________
                                                                       (городское, сельское поселение,

________________________________________________________________________________
иное муниципальное образование, улица, номер и

кадастровый  №_________________________________________________
кадастровый код участка)

2. При этом сообщаю: 

право на пользование землей закреплено  ____________________________________________

                                                                       (наименование документа    на право собственности владения, 
________________________________________________________________________________
пользования, распоряжения земельным участком, номер и дата документа)

проектная документация на строительство разработана ____________________________
____________________________________________________________________
(наименование  проектно-изыскательной, проектной организации)

________________________________________________________________________________
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями.  

Распорядительный документ об утверждении проектной документации: _________________
________________________________________________________________________________
(наименование органа, утвердившего проект, наименование решения, номер и дата решения)

________________________________________________________________________________
  3. Одновременно ставлю Вас в известность, что данные по основным показателям объекта (приводятся в соответствии со СНиП 11-01-95 , приложения В, Г и Д) составляют:

Общая площадь -                               

Жилая площадь-                                

Строительный объем -                     

Площадь застройки-                         

Площадь всего участка-                   
4. Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте , в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в :
  администрацию  местного самоуправления Моздокского городского поселения

(наименование   органа выдавшего разрешение на строительство)

5. Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта, согласно Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, в 1 экз. на ____________ листах. 

Заказчик (застройщик)  __________________________________________  

«_____»___________________20        г.                                                        

Приложение № 3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
Форма утверждена
Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. № 698

	Кому:
	

	(наименование застройщика


	(фамилия, имя, отчество – для граждан,


	 наименование организации – для юридических лиц),


	его почтовый индекс и адрес)




РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	№ 


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта кап. строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

	

	

	


расположенного по адресу                
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Срок действия настоящего разрешения – до 
	«    »
	
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	 (подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«        »                           20     г. 
М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено – до 
	«    »
	
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	 (подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«_____»____________ 20___ г 

М.П.
Приложение № 3
к постановлению  администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления услуги  (далее муниципальная услуга) определяет последовательность  и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию осуществляется в соответствии с:


- Градостроительным Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.03г. № 131-ФЗ;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Постановлением Правительства РФ от 01.03.2013г. № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию предоставляет отдел архитектуры и градостроительства  администрации.

1.4.Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу. 

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты:  mozdok@bk.ru 

Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.
1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
 Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются: 

- физические или юридические лица  (далее - застройщик).

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги. 
2.1.1. Для получения разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию  к заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

- технический план.

2.1.2. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
- технический план.
2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствуют документы, предусмотренные в пункте 2.1.1. и 2.1.2. настоящего Регламента, а также в случаях несоответствия:

1) объектов капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

2) объектов капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

3) параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта      капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче Разрешения, кроме вышеуказанных, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных пунктом 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае Разрешение выдается только после передачи безвозмездно в отдел сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги

Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня приема заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию;

- решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III.  Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)  при предоставлении муниципальной услуги (согласно приложения № 1 к Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления;

- выдача либо отказ в выдаче Разрешения.

3.2. Прием, регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  обращение застройщика с заявлением установленной формы, согласно приложению № 2 к Административному регламенту и приложением комплекта документов указанных в пункте 2.1.1. и 2.1.2. настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать заявление, регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование застройщика, количество документов и наименование документов.  


3.2.3. Документы передаются в уполномоченный отдел специалистам, отвечающим в соответствии с настоящим регламентом за рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
3.3.  Рассмотрение заявления

3.3.1 Специалист отдела,  в течение восьми дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствии требованиям действующего законодательства, удостоверяясь что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.1.1. и 2.1.2. настоящего Регламента; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче Разрешения, специалист  оформляет в установленном Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» проект «Разрешения на ввод».

3.3.3. Подготовленный специалистом отдела проект Разрешения (заполняется по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту), заявление и прилагаемые к нему документы представляются главе администрации для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче Разрешения.

3.3.4.Разрешение оформляется в количестве 4-х экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.3.5. В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения, специалист отдела, в течение десяти дней готовит проект уведомления об отказе в выдаче Разрешения (с указанием причин отказа).

3.3.6. Выдача Разрешения, уведомление застройщика об отказе в выдаче Разрешения осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче Разрешения.

3.3.7. Представленные застройщиком документы для выдачи Разрешения, формируются в дела и хранятся  в архиве отдела.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1. Разрешение, уведомление об отказе в выдаче Разрешения выдаются застройщику специалистом отдела.

3.4.2. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении по телефону, электронной почте. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2. Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.2.2.  В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.
5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Блок-схема
последовательности действий  по выдаче  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 
	Прием, проверка и регистрация заявления

на выдачу  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и приложенных  документов.

	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов.



	Выдача застройщику разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию или отказ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(десять рабочих дней).




Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Рекомендуемая форма заявления

Кому:___________________________________________
(должностное  лицо, уполномоченное выдавать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)
                                 Застройщик:______________________________________
      (полное наименование застройщика, юридического лица,
__________________________________________

                                       осуществившего строительство или реконструкцию;

_________________________________________________________
                                          ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

1. Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
___________________________________________________________
(наименование построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

____________________________________________________________________
2. Проектная документация (схема планировочной организации земельного участка) разработана:__________________________________________________________
               в соответствии с проектной документацией)

________________________________________________________________________________
3. На земельном  участке по адресу:  ________________________________________________
                                                                       (городское, сельское поселение,

________________________________________________________________________________
иное муниципальное образование, улица, номер)

4. При этом сообщаю сведения (фактически) об объекте капитального строительства:

	Строительный объем: всего (куб.м)
	

	в том числе надземной части (куб.м)
	

	Общая площадь (кв.м)
	

	Площадь встроенно- пристроенных помещений (кв. м)
	

	Материалы фундаментов:
	

	Материалы стен:
	

	Материалы перекрытий:
	

	Материалы кровли:
	


Заказчик (застройщик)  __________________________________________  

«_____»___________________20        г.                                                        

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. № 698

	Кому:
	

	(наименование застройщика Ф.И.О. для граждан,


	наименование организации – для юридических лиц),



его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

	№ 


1. 
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта

                                                                                          (ненужное зачеркнуть)
	капитального строительства
	


                                                                  (наименование объекта капитального строительства
в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу               

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	2. Сведения об объекте капитального строительства



	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем -
	куб. м
	 
	 

	всего
	 
	 
	 

	в том числе надземной части
	куб. м
	 
	 

	Общая площадь
	кв. м
	 
	 

	Площадь встроенно- пристроенных помещений
	кв. м
	 
	 

	Количество зданий
	штук
	 
	 

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	 
	 
	 

	Количество посещений
	 
	 
	 

	Вместимость
	 
	 
	 

	___________________________
(иные показатели)
	 
	 
	 

	______________________
(иные показатели)
	 
	 
	 

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	 
	 
	 

	Производительность
	 
	 
	 

	Протяженность
	 
	 
	 

	______________________
(иные показатели)
	 
	 
	 

	______________________
(иные показатели)
	 
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Количество этажей
	штук
	 
	 

	Количество секций
	секций
	 
	 

	Количество квартир
	штук/кв. м
	 
	 

	всего
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	1-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	2-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	3-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	4-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	 
	 

	в том числе
	тыс. рублей
	 
	 

	строительно-монтажных работ
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 

0103S10-03274

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	 (подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 «_____»_________ 20___ г
М.П.
Приложение № 4
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
Административный регламент

по предоставлению муниципальной  услуги:

«Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент  предоставления  муниципальной услуги  по приему заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги  (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений и согласований переустройства и  перепланировки жилых помещений осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266.
1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
1. Муниципальную услугу по  приему заявлений и выдаче  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации. 

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги.
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты:  mozdok@bk.ru 

Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.
1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

1.Заявителями муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги  Заявитель представляет:

· заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации согласно приложения № 1 к Административному регламенту;
·  правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники и копии);
·  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

·  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
·  согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для  начала административной процедуры является выявление Комиссией несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации.

Специалист формирует на официальном бланке письменное сообщение об отказе (далее – Отказ) в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В Отказе указываются:

- наименование органа местного самоуправления;

- адрес, фамилия, имя, отчество Заявителя;

- слова «На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, документы на которое Вами были представлены (далее указывается дата и входящий номер представленных на согласование документов), по следующим причинам:»;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе;

- слова «Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован в судебном порядке».

Отказ выдается непосредственно Заявителю или либо путем направления по почте. 

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.
Решение о  согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (форма решения согласно приложения № 2 к Административному регламенту) должно быть принято  не позднее чем через 45 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.

 Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с обоснованием отказа;

- завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  подтверждается Актом приемки комиссии (приложение № 3 к Административному регламенту) администрации по приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее – Акт) и направление его в орган по техническому учету и технической инвентаризации.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги для заявителя. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  
III. Административные процедуры
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги (согласно приложению № 5 к Административному регламенту).

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение  заявления и представленных документов;

- подготовка  и выдача документов;            

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

3.2. Прием заявления и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача Заявителем заявления  с приложением комплекта  документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте.

Специалист, в случае личного обращения Заявителя, устанавливает его личность по документу, удостоверяющему личность (паспорт).

Специалист проверяет полномочия Заявителя.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, Специалист оказывает содействие в его заполнении.

 Поступившее заявление регистрируется в Журнале учета входящих документов.

3.3. Подготовка  и выдача документов.

3.3.1.Основанием для начала предоставления административной процедуры является решение администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

После подписания решения главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения специалист в течение 3-х дней выдает или направляет  Заявителю решение по почте.

В случае отказа в согласовании уведомление, с обоснованием отказа, выдается  или направляется Заявителю по почте.                            

3.4.  Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры (согласно приложению № 6 к Административному регламенту):

- прием и регистрация заявления;

- назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- принятие Комиссией решения и оформление Акта ;
- направление  Акта  в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию жилого помещения;

- отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Администрацию с заявлением о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 4 к Административному регламенту).

К заявлению прилагаются:

- решение администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- проект  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выписка из технического паспорта жилого помещения;

- акт на скрытые работы.

Обращение может осуществляться лично либо по почте.
При личном обращении  Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность (паспорт) Заявителя и его полномочия.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, Специалист оказывает содействие в заполнении заявления.

Специалист вносит в журнал Регистрации запись о приеме заявления в соответствии с правилами делопроизводства:

- порядковый номер записи;

- дату и время приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения Заявителя.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. 

3.4.2. Назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту заявления о завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

С Заявителем согласовывается время и дата осмотра жилого помещения после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки. Согласование с Заявителем  времени и даты осмотра может быть  в письменной форме, по телефону или электронной почте.  

Специалист обязан по требованию любого члена комиссии ознакомить его с делом по переустройству и (или) перепланировке заявителя.

3.4.3. Осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

В ходе осмотра Комиссия обязана:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

По результатам осмотра Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

3.4.4. Принятие Комиссией решения и оформление Акта.

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

Специалист, осуществляющий оформление результатов работы Комиссии, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в Акте.

Акт  составляется в 4-х экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и утверждается главой  администрации.

В случае если Комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, Специалист, осуществляющий оформление результатов работы Комиссии, направляет Заявителю письменное сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения подписывается председателем Комиссии.

3.4.5. Направление Акта в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами Комиссии Акта.

Специалист, осуществляющий подготовку Акта Комиссии, в установленном порядке направляет один экземпляр акта в орган (организацию) по техническому учету и технической инвентаризации. Второй экземпляр Акта выдается на руки Заявителю.
Акт является основанием для внесения изменений в соответствии с произведенным переустройством и (или) перепланировкой в технический паспорт жилого помещения.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2. Проверки вышестоящими органами осуществляются в соответствии с законодательством.

4.2.2. В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 

4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается Главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В ___________________________________________
                                                                                       (наименование органа местного  самоуправления

                                                                                        __________________________________________
                                                                                                        муниципального образования)

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   ___________________________________________________________________________
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _____________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном   порядке представлять их интересы)

   _____________________________________________________________________________
   ____________________________________________________________________________
   ______________________________________________________________________________
   _____________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.


Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма,  адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного  представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ____________________________________________
                                                                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_______________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

_______________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)

 Собственник(и) жилого помещения: _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
   Прошу разрешить _____________________________________________________________                     (переустройство,  перепланировку,  переустройство и перепланировку - нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании _______________________________________________________________________
(права собственности, договора найма

________________________________________________________________________________
договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной  документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения _______________________________________________
    Срок    производства      ремонтно-строительных      работ              

      с «______» _______________ 20______ г. по «______» _______________ 20______ г.     

 Режим   производства  ремонтно-строительных  работ  

с      8.00      до      17.00
часов в       будние
  дни.

   Обязуюсь:

-осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектной документацией;

-обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

-осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «________» _______________ ________ г. N ___________ :

	N п/п
	Фамилия, имя, 
отчество
	Документ,удостоверяющий
личность (серия, номер,кем и когда выдан)
	Подпись <*> 

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


<*>Подписи ставятся в присутствии должн. лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

__________________________________________________________ на __________листах;
жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проектная документация переустройства и (или)перепланировки жилого помещения на __   листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на ________листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,  является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения, на ______ листах;

6) иные документы: ______________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
«_____» ________________ 20____ г.               ___________________          ________________________

                               (дата)                                                             (подпись заявителя )               (расшифровка подписи заявителя)

«_____» ________________ 20____ г.               ___________________          ________________________
                               (дата)                                                             (подпись заявителя )               (расшифровка подписи заявителя)

«_____» ________________ 20____ г.               ___________________          ________________________
                               (дата)                                                             (подпись заявителя )               (расшифровка подписи заявителя)

«_____» ________________ 20____ г.               ___________________          ________________________
                               (дата)                                                             (подпись заявителя )               (расшифровка подписи заявителя)

<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором,  при  пользовании  жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего согласование)

РЕШЕНИЕ

О согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения

            от  «      »                20         г.               №                                           

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести переустройство и   (или)  перепланировку жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:                    

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на    

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией):

___разработанным ______________________________________________________________________


2. Установить *:

    Срок    производства      ремонтно-строительных      работ              

      с «______» _______________ 20______ г. по «______» _______________ 20______ г.     

 Режим   производства  ремонтно-строительных  работ  

с ________ до _______ часов в ___________________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить 
(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего согласование)
	
	 (подпись)
	
	(расшифровка подписи)


        М.П.
Получил: «_____»____________ 20___ г.    ________________________         _______________
                                                                         (подпись заявителя или                     (заполняется  в случае

                                                                               уполномоченного лица заявителей)      получения решения лично)                                                          

Решение направлено в адрес заявителя(ей)                                «_____»____________ 20___ г.    

             (заполняется в случае направления
                            решения по почте)

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
УТВЕРЖДАЮ

_______________    

«____» ____________  20    г.

Акт приемочной комиссии

о произведенном переустройстве и (или) перепланировке

помещений в жилом доме
по адресу :                          

	


от «   __   »      _______          20        г.                 №     __                                               

Приемочная комиссия в составе:


1. Председателя    _______________________                 ________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)                                 (должность)


Членов комиссии – представителей: 
 1.
2.

3.

4.

5.


Установила:

1. Предъявлены к приемке осуществленные работы:

	

	


2. Ремонтно-строительные работы выполнены:

начало работ  с «       »           20     г. окончание работ «        »            20     г.


В результате перепланированных помещений
 и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено:

________________________________________________________________________________
(соответствует проекту / не соответствует – указать)

РЕШЕНИЕ КОМИСИИ


1. Считать предъявленные к приемке работы:

	

	


произведенными в соответствии с согласованным проектом и требованиями законодательства.


2. Снять с контроля: 


3. Настоящий акт подтверждает завершение переустройства и (или) перепланировки, считается основанием для проведения инвентаризационных обмеров и внесения изменений в технический  и кадастровый паспорт.


Приложения к Акту:


1. Проектная документация с изменениями (исполнительные чертежи):

________________________________________________________________________________

2. Акты  на скрытые работы:

_______________________________________________________________________________
                                                                                                  (указать номера)


3  Иные материалы : _______________________________________   на ______  листах

Члены приемочной комиссии:

1. ___________________________________                             __________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                               (подпись, м.п.)

2. ___________________________________                              _________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                               (подпись, м.п.)

3. ___________________________________                              _________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                               (подпись, м.п.)

4. ___________________________________                              _________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                               (подпись, м.п.)

5. ___________________________________                              _________________________

         (фамилия, имя, отчество)                                                                (подпись, м.п.)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
                                                                          ___________________________________________
(наименование органа, осуществляющего выдачу

        ______________________________________


                                 акта после перепланировки)
_____________________________________________
от___________________________________________(наименование заявителя- юридического лица, Ф.И.О. 
______________________________________физического лица 
_____________________________________
почтовый адрес, телефон, факс 
Заявление

Прошу принять жилое помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке по адресу: ___________________________________ .

                                                                                                                           Подпись, дата

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
 Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры



Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения

Блок - схема последовательности административных действий (процедур) по выдаче решения о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений.



               Да
Нет











                                       















       Да
Нет










Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовка и выдача Акта о  произведенном переустройстве и (или) перепланировке»
Условные обозначения



Начало или завершение административной процедуры



Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения

Блок - схема последовательности административных действий (процедур) по подтверждению завершения  переустройства и перепланировки жилых помещений.




[image: image1]
           Да                                          
  Нет












                                       

















Приложение № 5
Приложение № 5
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги  (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.
 Муниципальную услугу по принятию документов, а также выдаче уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации. 

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги.
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 


Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги.
1) заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление определенных пунктом 2.1. настоящего административного регламента документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение следующих условий перевода помещения:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.2.1. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящей статьей.

2.2.2 Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.
Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня приема заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур (приложение № 2 к Административному регламенту):

- прием, регистрация и рассмотрение документов, представленных заявителем,  принятие решения о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения;

- выдача или направление заявителю уведомления  о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, информирование о принятии решения о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.  
 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдача или направление заявителю уведомления  о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, информирование о принятии решения о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение»  является принятие решения о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения. 

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела, который:

-  выдает один экземпляр уведомления заявителю (при личном обращении) либо направляет заявителю уведомление по адресу, указанному в заявлении. Уведомление оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 г. № 502 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

- направляет собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения, уведомление о принятии указанного решения по форме в соответствии с приложением № 4  к  настоящему административному регламенту.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2.  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.2.2.  В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3.Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.


В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.


Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.


5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
Рекомендуемая форма заявления

___________________________________________

(наименование органа 
        ______________________________________


                                местного самоуправления)
_____________________________________________
от___________________________________________(наименование заявителя- юридического лица, Ф.И.О. 
______________________________________физического лица 
_____________________________________
почтовый адрес, телефон, факс 
Заявление

Прошу перевести из жилого (нежилого)  помещения в нежилое (жилое) помещение общей площадью __________ кв.м, расположенное по адресу:  ___________________________________________ в целях использования: ___________________________________________. 

«____»_______________20__г.                                     ______________________

                                                        подпись

Приложения:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
«Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
	отдел архитектуры и градостроительства

администрации  

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми

документами, представленных заявителем, для 

принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения

(не более 45 дней со дня представления указанных документов)





	отдел архитектуры и градостроительства

администрации 

Выдача или направление заявителю уведомления  о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; 

информирование о принятии решения о переводе  или об отказе в  переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение

(не более 3 рабочих дней со дня принятия решения)


Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Кому_____________________________

Фамилия, Имя, Отчество для граждан

__________________________________

Полное наименование организации для юридических лиц

Куда_____________________________

(полный индекс и адрес

__________________________________

            заявителя согласно заявлению о переводе
У В Е Д О М Л Е Н И Е

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое)

_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления

                                                                                                  


__

__
осуществляющего перевод помещений

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документы о переводе помещения общей площадью ________кв. м., находящееся по адресу: 
________________________________________________________________________________
ул._____________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)

Дом ________, корпус (владение, строение)___________, кв № __________

(ненужное зачеркнуть)

Из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в

(ненужное зачеркнуть)

качестве ________________________________________________________________________

(для использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

________________________________________________________________________________
РЕШИЛ: (______________________________________________________________________)

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
                                                                              (ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии 

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

_________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

_________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

_________________________________________________________________

(основание(я), установленные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ)

_________________________________________________________________

___________________
__________________

_______________

(должность лица, подписавшего

(подпись)

                                      (расшифровка подписи)

          уведомление)

«______»_____________20__г.

М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Рекомендуемая форма

Жильцам квартиры  №___  дома № ___

по улице__________________________

г. ________________________________ 

В соответствии с ч. 5 ст. 23 Жилищного кодекса Российской Федерации   ___________________________________________  уведомляет Вас о переводе (отказе в переводе) квартиры (нежилого помещения)                        № ____дома   № ______ по улице ___________________ города ___________________  из  жилого   (нежилого) помещения  в  нежилое (жилое) помещение.

«____»_______________20__г.                                ______________________

                                                         подпись

Приложение № 6
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги: «Присвоение наименования улицам, установления нумерации объектам недвижимости»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению наименования улицам, установлению нумерации объектам недвижимости  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по присвоению наименования улиц, установлению нумерации домов и присвоению адресов объектам недвижимости или земельным участкам регулируются:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997г. №1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;

- постановлением администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения РС-Алания от 07.08.2012г. № 1397 «Об утверждении порядка присвоения адресов объектам недвижимости и ведения адресного реестра на территории Моздокского городского поселения».
1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.
1. Муниципальную услугу по  присвоению наименования улицам, установлению нумерации объектам недвижимости предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения. 

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу. 

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги:
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты:  mozdok@bk.ru 

Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются:


- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.
Для исполнения муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:

- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего  заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

- документ, подтверждающий права на земельный участок (при наличии);

 - план (схема) расположения объекта недвижимости (при наличии);

- документ, устанавливающий право на объект недвижимости;
- заявление о присвоении наименования улиц, установлении нумерации объектам недвижимости (приложение № 1 к Административному регламенту);
2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано  на следующих основаниях:

- отсутствие документов, установленных в части 2.1. настоящего Регламента;

- нарушение оформления представляемых документов;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов;

Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам РСО - Алания, актам органов местного самоуправления. В противном случае в  присвоении и регистрации адреса заявителю отказывается. 

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.
Решение о  присвоении наименования улиц, установлении нумерации объектам недвижимости выносится не позднее чем через 30 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- присвоение наименования улиц, установление нумерации объектам недвижимости;

- решение об отказе в присвоении наименовании улиц, установлении нумерации   объектам недвижимости, с обоснованием отказа;

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги  для заявителя. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  
III. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления на присвоении адреса с приложением документов указанных в части 2.1. настоящего регламента (последовательность административных действий согласно приложения № 2 к Административному регламенту):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и подготовка Постановления о присвоении наименования улиц, установлении нумерации  объектам недвижимости;

- предоставление заявителю Постановления о присвоении наименования улиц, установлении нумерации объектам недвижимости либо мотивированного отказа в предоставлении Постановления  о присвоении адреса. 

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Заявление с прилагаемыми документами принимаются специалистом по делопроизводству. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке, передаются на согласование главе администрации, после согласования передаются специалисту администрации, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, и подготовку Постановления о присвоении наименования улиц, установлении нумерации объектам недвижимости или земельным участкам.

3.3. Проверка представленных документов и подготовка Постановления о присвоении наименования улиц, установлении нумерации   объектам недвижимости
3.3.1. Проверку представленных документов осуществляет специалист администрации, ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, и подготовку Постановления о присвоении адреса. Проверка комплектности представленных документов проводится в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления.

3.3.2. Перед процедурой присвоения адресной единицы специалист выезжает по адресу , указанном в заявлении и составляет Акт присвоения (изменения) адреса земельного участка и объекта недвижимости (согласно приложения № 3 к Административному регламенту).
3.3.3. На основании представленных документов и подготовленного Акта специалист осуществляет подготовку Постановления о присвоении (изменении) адреса. 
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной  услуги и принятием решений специалистом, осуществляется непосредственным начальником, а также уполномоченными должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению настоящей муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, требований к составу документов, нормативных, правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.              

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Присвоение наименования улицам, установления нумерации объектам недвижимости» 

Рекомендуемая форма заявления

__________________________________________
(наименование органа 
        ______________________________________

                                местного самоуправления)
__________________________________________
от________________________________________(наименование заявителя- юридического лица, Ф.И.О. 
___________________________________ физического лица 
____________________________________
почтовый адрес, телефон, факс 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
 Прошу Вас присвоить (уточнить) адресную единицу объектам недвижимости___________
 __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
расположенным по адресу:______________________________________________________
Раннее учтенный адрес:_________________________________________________________
_________________ 




_____________________
                               ( дата)                                                                                      (подпись заявителя)
 

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Присвоение наименования улицам, установления нумерации объектам недвижимости» 

Блок - схема 
последовательности административных действий (процедур) по присвоению

наименования улицам, установления нумерации объектам недвижимости
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в   администрацию поселения заявление, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	    ответственный специалист за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	 отказывает  в предоставлении муниципальной услуги и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	подготовка Акта  , постановления  о присвоении (изменении) адреса и передача в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе.



	

	

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Направление Постановления заявителю
	
	
	 отказывает  в выдаче  градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Присвоение наименования улицам, установления нумерации объектам недвижимости» 

АКТ

присвоения, изменения и аннулирования адреса

земельного участка и объекта недвижимости

№ ___ от _____________ 20____г.

	Застройщик
	

	Наименование объекта
	

	Кадастровый № земельного участка
	

	Кадастровый № объекта
	

	Разрешение на строительство
	

	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	

	Постановление (о присвоении или изменении адреса объекту недвижимости)
	

	Присвоенный адрес объекта 


	


Согласовано: ____________________ 

Согласовано ____________________ 

Согласовано ____________________ 

Приложение № 7
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги:  

«Подготовка и выдача сведений из адресного реестра»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления услуги по подготовке и выдаче сведений из адресного реестра (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  услуги (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по подготовке   осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 
- постановлением администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения РС-Алания от 07.08.2012г. № 1397 «Об утверждении порядка присвоения адресов объектам недвижимости и ведения адресного реестра на территории Моздокского городского поселения».

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу.
1. Муниципальную услугу по  подготовке и выдаче сведений из адресного реестра предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации. 

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу. 

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – Исполнителя муниципальной услуги.
363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 


Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
- физические лица;

- юридические лица;

- суды и правоохранительные органы;

- субъекты Российской Федерации и муниципальные образования (городские, сельские поселения и др.) в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета (приложение № 1 к Административному регламенту);

- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1. Основаниями для приостановления исполнения муниципальной услуги являются:

- предоставление неправильно оформленного заявления, при отсутствии документов у заявителя, подтверждающих его полномочия, или личность;

- в случае отзыва заявления;

- злоупотребления гражданином предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения;

- невозможности прочтения текста.

2.2.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме и выдает его гражданину.

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.
Документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, имеют следующие сроки предоставления:

- выписки из адресного Реестра – 10 дней со дня поступления запроса.

- документы, в форме которых предоставляется обобщенная информация об объектах учета адресного Реестра – 20 дней со дня поступления запроса.

В исключительных случаях срок может быть продлен главой администрации до одного месяца.
2.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- выдача выписки из адресного реестра администрации;

- обобщенная информация из Реестра.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
1.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги

Последовательность Административных процедур  при исполнении муниципальной услуги (согласно приложению № 2 к Административному регламенту)
3.1. Прием и регистрация заявления является основанием для начала предоставления услуги. 

3.1.1. Прием и регистрацию заявления о предоставлении сведений из адресного Реестра (далее – заявление) осуществляет специалист администрации  в порядке общего делопроизводства. 

3.1.2. Дата регистрации заявления является началом исчисления срока исполнения муниципальной функции.

3.1.3. Специалист администрации с соответствующей резолюцией главы администрации (лица, его заменяющего) передает заявление с пакетом документов для исполнения в отдел архитектуры и градостроительства.

3.1.4. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации, которому поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 5 рабочих дней (заявление о предоставлении обобщенной информации об объектах учета рассматривается в течении 10 рабочих дней) и готовит соответствующий документ:

- выписку из адресного Реестра;

- справку об отсутствии объекта в адресном Реестре;

- документы, в форме которых предоставляется обобщенная информация об объектах учета.

3.1.5. Документ визируется главой администрации. 

3.1.6. Подготовленные документы отправляются заявителю почтой. Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2. Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

4.2.2. В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:

- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;

- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.


5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации могут являться нарушения положений Административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача сведений из адресного реестра»
Рекомендуемая форма заявления

__________________________________________
(наименование органа 
        ______________________________________

                                местного самоуправления)
__________________________________________
от________________________________________(наименование заявителя- юридического лица, Ф.И.О. 
___________________________________ физического лица 
____________________________________
почтовый адрес, телефон, факс 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из адресного реестра объекта недвижимости, расположенного на территории г. Моздока, по адресу: ______________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________                                                     « _____ » ___________ 20__г.

            (подпись Заявителя)
Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги: «Подготовка и выдача сведений из адресного реестра»
БЛОК-СХЕМА  
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: image2]
Приложение № 8
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство, внесения изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.1.1. Целью продления срока действия  разрешения на строительство является обеспечение прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта незавершенного строительства, реконструкции  на завершение строительства, реконструкции такого объекта в случае истечения срока действия разрешения на строительство. 

1.1.2. Целью  внесения изменений в  разрешение на строительство  является  приведение  разрешения на строительство в соответствие  с измененными  после его выдачи: 

1) правоустанавливающими документами на земельный участок и  на объект капитального строительства;

2)  адресом земельного участка;

3)  проектной документацией или схемой планировочной организации земельного участка (для индивидуального жилищного строительства), предполагающих изменение  параметров  объекта капитального строительства, необходимость в изменении которых выяснилась в процессе строительства, реконструкции  такого объекта.
  1.1.3. Целью прекращения  действия  разрешения на строительство является приведение данного документа в соответствие с:

1) принудительным прекращением права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказом от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство, внесению изменений в  разрешение на строительство   осуществляется в соответствии:

- со статьями 36, 51, Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель (застройщик) направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о продлении срока действия разрешения (форма заявления – приложение 1):

- оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

- копию проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).

2.1.2.  Для внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство заявитель (застройщик) направляет в уполномоченный отдел:

-  заявление (форма заявления – приложение 2);

-  оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

- правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика);

- постановление об образовании земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела;

- градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела;

- копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);

- копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства);

- положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

- постановление об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).

2.1.3. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;

 - обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.
Заявители, представившие в уполномоченный отдел документы для продления срока действия  разрешения на строительство, внесения изменений в  разрешение на строительство, в обязательном порядке информируются специалистами уполномоченного отдела об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство, во внесении изменений в  разрешение на строительство.

Информация об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство, во внесении изменений в  разрешение на строительство   выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику письмом в течение 10 дней со дня подачи заявления.

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.

2.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения  на строительство составляет 10 дней.   

2.3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство   составляет 10 дней.   

2.3.3. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более, чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :

- выдача продления срока действия разрешения на строительство,  выдача внесения изменений в разрешение на строительство;

- выдача уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство, выдача уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Продление срока действия разрешения на строительство и внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется  бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (согласно приложению № 3 к административному регламенту):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство; 

- выдача продленного, измененного разрешения на строительство  или уведомления об отказе в продлении, изменении разрешения на строительство.    

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о продлении срока действия  разрешения на строительство (приложение №1 к административному регламенту), с заявлением о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство (приложение №2 к административному регламенту) и прилагаемыми к такому заявлению документами.
Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:
- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

В течение 10 дней после регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о продлении срока действия  разрешения на строительство или отказ о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.
3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .
3.3. Проверка представленных документов и продление срока действия

разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство.
3.3.1.   Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.

3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия: 

1)  документов, прилагаемых к заявлению, требованиям пункта 2. 1, настоящего административного регламента;

2) проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.3. Для установления факта начала строительства объекта  при продлении разрешения на строительство ответственный исполнитель выезжает по адресу строительства. Выезд ответственного исполнителя на объект капитального строительства осуществляется на служебном транспорте.

3.3.4. Осуществляется получение сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним.

3.3.5. В продлении срока действия  разрешения на строительство  отказывается в случае, если:

1) обнаружено отсутствие документов, определенных пунктом 2. 1 настоящего административного регламента;

2) строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.
3.3.6. Во внесении изменений в разрешение на строительство  отказывается в случае, если:

1) обнаружено отсутствие документов, определенных пунктом 2. 1 настоящего административного регламента;

2) обнаружено несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в  разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям;
3) обнаружено несоответствие представленных документов  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.7.  По итогам проверки предоставленных документов  ответственный исполнитель готовит:

- продление или внесение изменений в разрешение на строительство ;
- уведомление об отказе в продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство с указанием причин отказа.

3.3.8.  По итогам получения  сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним готовится решение о прекращении действия разрешения на строительство.

3.3.9. Запись о продлении разрешения на строительство осуществляется на бланке ранее выданного разрешения на строительство  в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство , утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.10. Запись о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется на обратной стороне бланка ранее выданного разрешения на строительство. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.11. Разрешение на строительство, заполненное информацией о продлении срока действия разрешения, информацией о внесении изменений в разрешение или уведомление об отказе в  продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство подписывается главой администрации. При обнаружении в тексте ошибок, несоответствия документов требованиям законодательства, заполненная форма разрешения строительство или уведомление об отказе  возвращается исполнителю для доработки. 

3.3.12. Результатом  выполнения административной процедуры  являются: подписанное решение о прекращении действия разрешения на строительство, подписанная запись в ранее выданном разрешении на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения  на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4. Выдача продления разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство или уведомление об отказе в продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписанная главой администрации запись в ранее выданном разрешении на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство или подписанное уведомление об отказе.

3.4.2. Сотрудник уполномоченного отдела выдает оригинал разрешения на строительство  с записью о продлении разрешения, о внесении изменений в разрешение  или уведомление об отказе заявителю, либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.3. Продленное, измененное разрешение  на строительство  или уведомление об отказе в продлении , внесении изменений в разрешение на строительство выдается или направляется заявителю в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.4. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача продления срока действия разрешения на строительство,  выдача внесения изменений в разрешение на строительство;

- выдача уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство, выдача уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

                                                                                                       Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия  разрешения на строительство

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) от ___________________

№ ________, срок действия которого установлен до ________________________________
наименование объекта _________________________________________________________
(указать наименование объекта)
на земельном участке по адресу:__________________________________________________
                                                           (субъект РФ,  район, город, улица, номер)
_____________________________________________________________________________
на срок до «____» ___________________________ 20____ г.

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на строительство

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) 
от ___________________________№ ________,
наименование объекта _________________________________________________________
(указать наименование объекта)
на земельном участке по адресу:__________________________________________________
                                                           (субъект РФ,  район, город, улица, номер)
_____________________________________________________________________________
площадью _________кв. м,   кадастровый № _____________
На основании _____________________________________________________________
(указать причину внесения изменений)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

БЛОК-СХЕМА

процедуры по продлению срока действия разрешения на строительство,

внесению изменений в разрешение на строительство

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для продления срока действия разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство   в уполномоченный отдел муниципального образования

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о продлении  срока действия разрешения на строительство, внесении  изменений в разрешение на строительство
	
	Выдача заявителю решения об отказе в продлении разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство

	
	
	

	
	
	

	Выдача заявителю   продленного, измененного разрешения на строительство
	


Приложение № 9
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки» 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при получении  информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (ПЗЗ) и определяет последовательность, сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги «Выдача информации (выписки)  о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки».

Предоставление муниципальной услуги «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки» (далее- муниципальная услуга)   осуществляется в соответствии:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».


-   Правилами землепользования и застройки Моздокского городского  поселения.

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел) Моздокского городского поселения.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.


1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель  направляет в уполномоченный отдел:


- заявление о выдаче информации (выписки)о земельных участках в соответствии  с правилами землепользования и застройки (согласно приложению № 1 к административному регламенту);


-кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);   


- правоустанавливающие документы на земельные участки (при наличии);   


- документ, удостоверяющий личность получателя, доверенность, подтверждающая полномочия представителя. 


- схема испрашиваемого участка (при необходимости). 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

 Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;


 - обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.


2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.


2.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из ППЗ составляет 10 дней.   

2.3.2. Информация об отказе в предоставлении выписки   выдается заявителю при его личном обращении или направляется ему письмом в течение 10 дней со дня подачи заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- получение информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (выписки из ППЗ).

- выдача уведомления об отказе .

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.


Услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (согласно приложению № 2 к административному регламенту):

- прием и регистрация заявления о выдаче информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки и прилагаемых к нему документов;


- проверка представленных документов на предмет наличия всех необходимых документов;

- выдача информации (выписки из ППЗ) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением и прилагаемыми к такому заявлению документами.

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

В течение 10 дней после регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о предоставлении выписки из правил ППЗ, в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .

3.3. Проверка представленных документов и выдача информации 

о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.

3.3.1.   Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.

3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия документов, прилагаемых к заявлению, требованиям пункта 2.1 настоящего административного регламента.

3.3.3.  По итогам проверки предоставленных документов  ответственный исполнитель готовит:

- выписку о земельном участке в соответствии с правилами землепользования и застройки ;

- уведомление об отказе с указанием причин отказа.

3.3.4. Подготовленная выписка о земельных участках в соответствии с ППЗ или уведомление об отказе в выдаче информации передается на подпись главе администрации и регистрируется в книге учета исходящей корреспонденции.

3.3.5. Результатом  выполнения административной процедуры  являются подписанная главой администрации выписка о земельных участках в соответствии с ППЗ или уведомление об отказе.

3.4. Выдача информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписанная главой администрации выписка о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки или подписанное уведомление об отказе.

3.4.3. Выписка о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки или уведомление об отказе выдается заявителю лично или направляется письмом в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления.

3.4.4. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача выписки о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки;

- выдача уведомления об отказе в муниципальной услуге.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки
Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________

Прошу Вас выдать выписку из правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения с описанием градостроительных регламентов о разрешенных видах использования земельного участка, расположенном по адресу:________________

_____________________________________________________________________________

(субъект РФ,  район, город, улица, номер)
 с кадастровым номером ________________________, площадью _____________________

                                                        (указать кадастровый номер)

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки»
БЛОК-СХЕМА

процедуры по выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для выдачи информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки
	
	Выдача заявителю решения об отказе

	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю   информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки 
	
	


Приложение № 10
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)» 

I. Общие положения

1.1. Цели предоставления муниципальной услуги.

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры) (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

Целью муниципальной услуги является обеспечение прав собственника на снос жилого дома (квартиры) в связи с физическим износом в процессе эксплуатации здания в целом или отдельными его частями эксплуатационных характеристик, приводящего к снижению до недопустимого уровня надежности здания, прочности и устойчивости строительных конструкций и оснований. 

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление 

  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры)   осуществляется в соответствии:


- Конституцией Российской Федерации;


 - Жилищным кодексом  Российской Федерации;


 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;


- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого  помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.


1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о сносе жилого дома (квартиры) (форма заявления – приложение № 1 к административному регламенту);


- копия паспорта (в случае если за получением муниципальной услуги обращается законный представитель заявителя, то представляется также документ, удостоверяющий полномочия представителя);


- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на жилой дом (квартиру);


- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на земельный участок, на котором находиться жилой дом (квартира);


 - технический паспорт с поэтажным планом дома;


- копия кадастрового паспорта на земельный участок или выписка из государственного кадастра недвижимости  (при наличии оригинала);


- согласие в письменной форме всех сособственников дома;

2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие представленных документов, предусмотренных настоящим регламентом;

 - обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.

2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.


 Общий срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявления и установленного пакета документов до выдачи заявителю оформленных документов) не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :


2.4.1. Постановление Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.


2.4.2. При вынесении решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке указываются правовые основания такого отказа.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры; 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и подготовка решения по заявлению; 

- выдача постановления о сносе  или уведомления об отказе. 
Заявитель письменно уведомляется о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о разрешении на снос жилого дома (квартиры) .

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .

3.3. Проверка представленных документов .

3.3.1.   Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.


3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия и оснований к сносу жилого дома.

3.4. Выдача постановления о сносе  или уведомления об отказе.

  
3.4.1. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:


- выдача Постановления  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения о сносе жилого дома (квартиры);


-выдача  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В мотивированном отказе в обязательном порядке указываются правовые основания такого отказа.


3.4.2. Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в 5-дневный срок после принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о разрешении на снос жилого дома (квартиры)

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________

Прошу дать разрешение на снос жилого дома (квартиры), расположенному на земельном участке  по адресу: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                            ( документ подтверждающий право собственности)

в связи с физическим износом.

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)» 

БЛОК-СХЕМА

процедуры по сносу жилого дома (квартиры

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для получения разрешения на снос  жилого дома (квартиры)

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о разрешении на снос  
	
	Выдача заявителю решения об отказе в разрешении на снос

	
	
	

	
	
	

	Выдача заявителю   постановления администрации о разрешении на снос
	


Приложение № 11
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» 

I. Общие положения

1.1.  Цели предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по внесению изменений в правила землепользования и застройки в Моздокском городском поселении, утвержденными решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. № 207 (далее – муниципальная услуга).


 Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» осуществляется в соответствии:


- Конституцией Российской Федерации; 


-  Градостроительным  кодексом Российской Федерации;

-Земельным кодексом Российской Федерации;


-решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. №207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения»;


-решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 23.06.2006г. № 205 «О порядке организации и проведения публичных слушаний».
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.


- органы федеральной или исполнительной власти субъектов Российской Федерации в случаях, если правила землепользования и застройки могут воспрепятствовать функционированию, размещению объектов капитального строительства федерального или регионального значения;


- органы местного самоуправления в случаях, если необходимо совершенствовать порядок регулирования землепользования и застройки на соответствующих территориях поселения, межселенных территориях;


-физические или юридические лица в инициативном порядке либо в случаях, если в результате применения правил землепользования и застройки земельные участки и объекты капитального строительства не используются эффективно, причиняется вред их правообладателям, снижается стоимость земельных участков и объектов капитального строительства, не реализуются права и законные интересы граждан и их объединений., обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.


2.1.1. Заявители представляют в отдел архитектуры и градостроительства следующие документы:


-  заявление о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского  городского поселения (согласно приложению № 1 к административному регламенту);


- градостроительный план земельного  участка;

- эскизный проект; 


- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор аренды, договор дарения, договор купли – продажи);


- заключения инспектирующих органов (в случаях, когда соответствующий земельный участок расположен в границах зон, выделенных на картах ограничений по экологическим требованиям, а также требованиям охраны памятников истории и культуры; 


- исходно-разрешительная документация .


В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


- адрес заявителя для почтовых отправлений;


- подпись заявителя, подавшего заявление;


- контактные номера телефонов.


Заявитель представляет копии вышеперечисленных документов. Вышеперечисленные документы могут быть представлены уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов.


2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 
2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.2.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 


-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;


 - обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.

2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.


Подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения осуществляется в срок, предписанный ст.ст.  28, 31, 32, 33  Градостроительного кодекса РФ с учетом проведения публичных слушаний.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- в случае принятия решения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения – подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения;

- в случае принятия решения об отказе в подготовке и выдаче решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения -  письменное уведомление администрации об отказе в подготовке и выдаче решения с указанием причин отказа.


2.4.2.Отказ в выдаче решения допускается в случае:


- противоречие предложений заявителя с действующим законодательством;


- отсутствие достаточных обоснований в предложениях о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения. 

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


- проверка представленных документов , работа по заявлению, проведение публичных слушаний;

- подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения. 


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения и прилагаемыми к такому заявлению документами.

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

После регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .

3.3. Проверка представленных документов работа по заявлению, 

проведение публичных слушаний.


3.3.1. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги.


Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов уполномоченному лицу после их регистрации. 
3.3.2. Предложения по внесению изменений в правила землепользования и застройки направляются в Комиссию  В течение 30 дней после регистрации заявления Комиссия рассматривает поступившее предложение и направляет заключение (в котором содержатся рекомендации о внесении в соответствии с поступившим предложением изменений в Правила землепользования и застройки или об отклонении такого предложения с указанием причин отклонения ) главе администрации. 

Заключение направляется для  принятия решения главой администрации о подготовке проекта о внесении изменений в правила землепользования  и   застройки   или   об  отклонении предложения о внесении изменений в данные правила с указанием причин  отклонения  .


3.3.3. Основаниями для рассмотрения главой администрации вопроса о внесении изменений в правила землепользования и застройки являются:


- несоответствие правил землепользования и застройки генеральному  плану , возникшие в результате внесения в такие планы изменений;


- поступление предложений об изменении границ территориальных зон, изменении градостроительных регламентов.


3.3.4. Глава администрации в течение 30 дней принимает решение о подготовке проекта о внесении изменения в правила землепользования  и   застройки.


Подготовленный  проект по внесению  изменений направляется главе Моздокского городского поселения, который в течение 10 дней выносит решение о назначении даты публичных слушаний .


3.3.5. После проведения публичных слушаний проект внесения изменений в правила землепользования и застройки и заключение с предложениями и рекомендациями направляется главе администрации Моздокского городского поселения .

Глава администрации Моздокского городского поселения принимает решение о направлении указанного проекта в представительный орган местного самоуправления для утверждения или решение об отклонении проекта, либо о направлении его на доработку (в соответствии с представленными замечаниями в период публичных слушаний).

3.4. Подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения.

Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача копии решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки;

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения»

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в правила землепользования и застройки

В соответствии с ч. 3 ст. 33 Градостроительного  кодекса  РФ прошу внести в Правила  землепользования и застройки Моздокского городского поселения утвержденных решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. № 207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения» следующие изменения - ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    "___"_____________ ________ г.

    Заявитель:   _______________________________________________

                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)

Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения»

БЛОК-СХЕМА

процедуры по внесению изменений в правила землепользования и застройки

	Прием  и регистрация предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки



	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Рассмотрение документов на Комиссии
	
	Подготовка проекта решения об отклонении предложения о внесении изменений в ПЗЗ  с указанием причин отклонения предложения



	
	
	

	
	
	

	Подготовка проекта решения  о внесении изменений в ПЗЗ
	

	

	Рассмотрение, согласование проекта решения на соответствие требованиям. Проведение публичных слушаний



	

	Подготовка решения Собрания представителей  Моздокского городского поселения



	

	Выдача копии решения Собрания представителей  Моздокского городского поселения 




Приложение № 12
к постановлению администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 26.03.2013г. № 438
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Цели предоставления муниципальной услуги.


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид использования) и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - разрешение на отклонение от предельных параметров) администрацией местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление 

  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры)   осуществляется в соответствии:


- Конституцией Российской Федерации;


 - Земельным кодексом  Российской Федерации;


 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;


-решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. №207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения»;


-решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 23.06.2006г. № 205 «О порядке организации и проведения публичных слушаний».
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.


1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.


1.5.1.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги - разрешение на условно разрешенный вид использования выступают: физические или юридические лицам, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, подавшие заявление (далее - заявитель).


1.5.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги - разрешение на отклонение от предельных параметров выступают: физические или юридические лица, являющимся правообладателями земельного участка, размеры которого меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которого неблагоприятны для застройки, заинтересованные в  разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, подавшие заявление (далее - заявитель).

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о разрешении на условно разрешенный вид или заявление на разрешение на отклонение от предельных параметров использования (форма заявления – приложение № 1 к настоящему административному регламенту);


- копия паспорта (в случае если за получением муниципальной услуги обращается законный представитель заявителя, то представляется также документ, удостоверяющий полномочия представителя);


- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на  объекты капитального строительства;


- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на земельный участок;


 - технический паспорт;


- копия кадастрового паспорта на земельный участок или выписка из государственного кадастра недвижимости  (при наличии оригинала);


- согласие в письменной форме всех сособственников объектов недвижимости;


- копию градостроительного плана земельного участка ;


- схему планировочной организации земельного участка (схема генплана, с указанием места отклонения по отступу от границ земельного участка, в случае разрешение на отклонение от предельных параметров);


материалы проектной документации содержащие сведения :


а) о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;


б) о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров;


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение .

2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;


2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


3) непредставление документов, указанных в перечне предоставляемых документов (п.2.1.1.).

4) обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.

2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.


 Общий срок предоставления муниципальной услуги (разрешение на условно разрешенный вид или  разрешение на отклонение от предельных параметров использования) осуществляется в срок, предписанный ст.ст.  39, 40  Градостроительного кодекса РФ с учетом проведения публичных слушаний.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :


-предоставление разрешения на условно разрешенный вид; предоставление разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;


-отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид; отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:


- прием и регистрация документов;


- проведение публичных слушаний;


- принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид , разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Заявитель письменно уведомляется о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о разрешении.

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .

3.3. Проведение публичных слушаний.


3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.


3.3.2. Вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях. Публичные слушания проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. 


В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.


3.3.3. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица.


3.3.4. Заключение о результатах публичных слушаний вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид, по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования в сети "Интернет".


3.3.5. На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений с указанием причин принятого решения и направляет их главе местной администрации.


 3.3.6. Результатом данной административной процедуры является публикация заключения о результатах публичных слушаний, подготовка и выдача итогового постановления .

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на имя главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течении 5 дней со дня ее регистрации.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
                                                                                     Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, (разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)_________________________________________________________________

                                  (указать запрашиваемые параметры; указать испрашиваемый вид из регламентов)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 в зоне ______________________________________________________________________

(указать полное название зоны)
для __________________________________________________________________________

(обоснование запроса)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу: РСО-Алания, Моздокский район, г. Моздок, _____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кадастровый номер участка)

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА процедуры 
	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для получения разрешения на условно разрешенный вид или разрешения на отклонение от предельных параметров 

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	При наличии всех документов
	
	При наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. Принятие решения о проведении публичных слушаний  
	
	Выдача заявителю решения об отказе в разрешении 

	
	
	

	
	
	

	 Проведение публичных слушаний. Подготовка заключения и подготовка рекомендаций главе администрации по результатам публичных слушаний
	
	По результатам публичных слушаний и подготовленных рекомендаций глава выносит решение об отказе в предоставлении таких разрешений Выдача заявителю решения об отказе в разрешении 

	
	
	

	

	Публикация заключения о результатах публичных слушаний. Принятие решения о предоставлении разрешения, подготовка и выдача итогового постановления
	


Начало предоставления услуги: обращение заявителя





Прием документов





Препятствия для приема документов





Отказ в приеме документов





Направление пакета документов для рассмотрения комиссии





Основания для отказа в согласовании





Принятие решения об отказе в согласовании





Принятие решения о согласовании








Оформление решения о согласовании





Оформление отказа в согласовании





Направление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказе в таком согласовании Заявителю





Начало предоставления услуги: обращение заявителя





Прием документов





Назначение срока осмотра переустроенного и перепланированного помещения 





Основание для отказа





Осмотр комиссией переустроенного и (или) 


перепланированного жилого помещения





Подписание акта приемки





Принятие решения


 об отказе





Направление акта в орган по учету объекта недвижимого имущества





Выдача Заявителю акта приемки о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе 





Прием, регистрация заявления





Рассмотрение специалистом заявления, подготовка документов





Выдача документов





Лично





Почтой








* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





