Утверждено
постановлением администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 25.02.2013г. № 263
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство, внесения изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.1.1. Целью продления срока действия  разрешения на строительство является обеспечение прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта незавершенного строительства, реконструкции  на завершение строительства, реконструкции такого объекта в случае истечения срока действия разрешения на строительство. 

1.1.2. Целью  внесения изменений в  разрешение на строительство  является  приведение  разрешения на строительство в соответствие  с измененными  после его выдачи: 

1) правоустанавливающими документами на земельный участок и  на объект капитального строительства;

2)  адресом земельного участка;

3)  проектной документацией или схемой планировочной организации земельного участка (для индивидуального жилищного строительства), предполагающих изменение  параметров  объекта капитального строительства, необходимость в изменении которых выяснилась в процессе строительства, реконструкции  такого объекта.
  1.1.3. Целью прекращения  действия  разрешения на строительство является приведение данного документа в соответствие с:
1) принудительным прекращением права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказом от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство, внесению изменений в  разрешение на строительство   осуществляется в соответствии:
- со статьями 36, 51, Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».
1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель (застройщик) направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о продлении срока действия разрешения (форма заявления – приложение 1):

- оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

- копию проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).

2.1.2.  Для внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство заявитель (застройщик) направляет в уполномоченный отдел:

-  заявление (форма заявления – приложение 2);

-  оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

- правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика);

- постановление об образовании земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела;

- градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела;

- копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);

- копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства);

- положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

- постановление об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).

2.1.3. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.
Заявители, представившие в уполномоченный отдел документы для продления срока действия  разрешения на строительство, внесения изменений в  разрешение на строительство, в обязательном порядке информируются специалистами уполномоченного отдела об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство, во внесении изменений в  разрешение на строительство.

Информация об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство, во внесении изменений в  разрешение на строительство   выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику письмом в течение 10 дней со дня подачи заявления.

2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.

2.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения  на строительство составляет 10 дней.   

2.3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство   составляет 10 дней.   

2.3.3. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более, чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :
- выдача продления срока действия разрешения на строительство,  выдача внесения изменений в разрешение на строительство;

- выдача уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство, выдача уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Продление срока действия разрешения на строительство и внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется  бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (согласно приложению № 3 к административному регламенту):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство; 

- выдача продленного, измененного разрешения на строительство  или уведомления об отказе в продлении, изменении разрешения на строительство.    

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о продлении срока действия  разрешения на строительство (приложение №1 к административному регламенту), с заявлением о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство (приложение №2 к административному регламенту) и прилагаемыми к такому заявлению документами.
Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:
- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

 - отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
В течение 10 дней после регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о продлении срока действия  разрешения на строительство или отказ о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.
3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .
3.3. Проверка представленных документов и продление срока действия

разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство.
3.3.1.   Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.

3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия: 

1)  документов, прилагаемых к заявлению, требованиям пункта 2. 1, настоящего административного регламента;

2) проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.3. Для установления факта начала строительства объекта  при продлении разрешения на строительство ответственный исполнитель выезжает по адресу строительства. Выезд ответственного исполнителя на объект капитального строительства осуществляется на служебном транспорте.
3.3.4. Осуществляется получение сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним.

3.3.5. В продлении срока действия  разрешения на строительство  отказывается в случае, если:

1) обнаружено отсутствие документов, определенных пунктом 2. 1 настоящего административного регламента;

2) строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.
3.3.6. Во внесении изменений в разрешение на строительство  отказывается в случае, если:

1) обнаружено отсутствие документов, определенных пунктом 2. 1 настоящего административного регламента;

2) обнаружено несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае внесения изменений в  разрешение на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям;
3) обнаружено несоответствие представленных документов  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.7.  По итогам проверки предоставленных документов  ответственный исполнитель готовит:

- продление или внесение изменений в разрешение на строительство ;
- уведомление об отказе в продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство с указанием причин отказа.

3.3.8.  По итогам получения  сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним готовится решение о прекращении действия разрешения на строительство.

3.3.9. Запись о продлении разрешения на строительство осуществляется на бланке ранее выданного разрешения на строительство  в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство , утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.10. Запись о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется на обратной стороне бланка ранее выданного разрешения на строительство. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.11. Разрешение на строительство, заполненное информацией о продлении срока действия разрешения, информацией о внесении изменений в разрешение или уведомление об отказе в  продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство подписывается главой администрации. При обнаружении в тексте ошибок, несоответствия документов требованиям законодательства, заполненная форма разрешения строительство или уведомление об отказе  возвращается исполнителю для доработки. 

3.3.12. Результатом  выполнения административной процедуры  являются: подписанное решение о прекращении действия разрешения на строительство, подписанная запись в ранее выданном разрешении на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения  на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4. Выдача продления разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство или уведомление об отказе в продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписанная главой администрации запись в ранее выданном разрешении на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство или подписанное уведомление об отказе.

3.4.2. Сотрудник уполномоченного отдела выдает оригинал разрешения на строительство  с записью о продлении разрешения, о внесении изменений в разрешение  или уведомление об отказе заявителю, либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.3. Продленное, измененное разрешение  на строительство  или уведомление об отказе в продлении , внесении изменений в разрешение на строительство выдается или направляется заявителю в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.4. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача продления срока действия разрешения на строительство,  выдача внесения изменений в разрешение на строительство;

- выдача уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство, выдача уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, по мотивированному ходатайству начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации, вправе  продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на  30 дней с уведомлением об этом решении заявителя, направившего жалобу.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия  разрешения на строительство

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) от ___________________
№ ________, срок действия которого установлен до ________________________________
наименование объекта _________________________________________________________
                       (указать наименование объекта)
на земельном участке по адресу:__________________________________________________
                                                           (субъект РФ,  район, город, улица, номер)
_____________________________________________________________________________
на срок до «____» ___________________________ 20____ г.

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                            (подпись)                                    (расшифровка подписи)
Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на строительство

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) 
от ___________________________№ ________,
наименование объекта _________________________________________________________
(указать наименование объекта)
на земельном участке по адресу:__________________________________________________
                                                           (субъект РФ,  район, город, улица, номер)
_____________________________________________________________________________
площадью _________кв. м,   кадастровый № _____________
На основании _____________________________________________________________
(указать причину внесения изменений)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство»

БЛОК-СХЕМА

процедуры по продлению срока действия разрешения на строительство,

внесению изменений в разрешение на строительство

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для продления срока действия разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство   в уполномоченный отдел муниципального образования

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о продлении  срока действия разрешения на строительство, внесении  изменений в разрешение на строительство
	
	Выдача заявителю решения об отказе в продлении разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство

	
	
	

	
	
	

	Выдача заявителю   продленного, измененного разрешения на строительство
	


Приложение № 2
к постановлению главы администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 25.02.2013г. № 263

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки» 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при получении  информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (ПЗЗ) и определяет последовательность, сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги «Выдача информации (выписки)  о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки».

Предоставление муниципальной услуги «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки» (далее - муниципальная услуга)   осуществляется в соответствии: 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года              № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

- Правилами землепользования и застройки Моздокского городского  поселения.
1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства  (уполномоченный отдел) администрации Моздокского городского поселения.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель  направляет в уполномоченный отдел:


- заявление о выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии  с правилами землепользования и застройки (согласно приложению № 1 к административному регламенту);

-кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);   


- правоустанавливающие документы на земельные участки (при наличии);   


- документ, удостоверяющий личность получателя, доверенность, подтверждающая полномочия представителя. 


- схема испрашиваемого участка (при необходимости). 
2.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.
2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.

2.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из ППЗ составляет 10 дней.   

2.3.2. Информация об отказе в предоставлении выписки выдается заявителю при его личном обращении или направляется ему письмом в течение 10 дней со дня подачи заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки (выписки из ППЗ).

- выдача уведомления об отказе.
2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (согласно приложению № 2 к административному регламенту):

- прием и регистрация заявления о выдаче информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов на предмет наличия всех необходимых документов;
- выдача информации (выписки из ППЗ) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением и прилагаемыми к такому заявлению документами.
Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:
- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

- отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

В течение 10 дней после регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о предоставлении выписки из правил ППЗ, в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.
3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .
3.3. Проверка представленных документов и выдача информации 
о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.

3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия документов, прилагаемых к заявлению, требованиям пункта 2.1 настоящего административного регламента.
3.3.3.  По итогам проверки предоставленных документов  ответственный исполнитель готовит:

- выписку о земельном участке в соответствии с правилами землепользования и застройки;
- уведомление об отказе с указанием причин отказа.

3.3.4. Подготовленная выписка о земельных участках в соответствии с ППЗ или уведомление об отказе в выдаче информации передается на подпись главе администрации и регистрируется в книге учета исходящей корреспонденции.
3.3.5. Результатом  выполнения административной процедуры  являются подписанная главой администрации выписка о земельных участках в соответствии с ППЗ или уведомление об отказе.

3.4. Выдача информации о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписанная главой администрации выписка о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки или подписанное уведомление об отказе.

3.4.3. Выписка о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки или уведомление об отказе выдается заявителю лично или направляется письмом в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления.

3.4.4. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача выписки о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки;

- выдача уведомления об отказе в муниципальной услуге.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, по мотивированному ходатайству начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации, вправе  продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на  30 дней с уведомлением об этом решении заявителя, направившего жалобу.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки»»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки
Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу Вас выдать выписку из правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения с описанием градостроительных регламентов о разрешенных видах использования земельного участка, расположенном по адресу:________________

_____________________________________________________________________________
(субъект РФ,  район, город, улица, номер)
 с кадастровым номером ________________________, площадью _____________________
                                                        (указать кадастровый номер)
______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки»»

БЛОК-СХЕМА

процедуры по выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для выдачи информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о выдаче информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки
	
	Выдача заявителю решения об отказе

	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю   информации (выписки) о земельных участках в соответствии с правилами землепользования и застройки 
	
	


Приложение № 3
к постановлению главы администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 25.02.2013г. № 263
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)» 
I. Общие положения

1.1. Цели предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры) (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги (далее муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

Целью муниципальной услуги является обеспечение прав собственника на снос жилого дома (квартиры) в связи с физическим износом в процессе эксплуатации здания в целом или отдельными его частями эксплуатационных характеристик, приводящего к снижению до недопустимого уровня надежности здания, прочности и устойчивости строительных конструкций и оснований. 
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры)   осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом  Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого  помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:

- физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о сносе жилого дома (квартиры) (форма заявления – приложение № 1 к административному регламенту);
- копия паспорта (в случае если за получением муниципальной услуги обращается законный представитель заявителя, то представляется также документ, удостоверяющий полномочия представителя);
- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на жилой дом (квартиру);

- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на земельный участок, на котором находиться жилой дом (квартира);
- технический паспорт с поэтажным планом дома;
- копия кадастрового паспорта на земельный участок или выписка из государственного кадастра недвижимости  (при наличии оригинала);

- согласие в письменной форме всех сособственников дома;

2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

-отсутствие или несоответствие представленных документов, предусмотренных настоящим регламентом;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.
2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявления и установленного пакета документов до выдачи заявителю оформленных документов) не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются :

2.4.1. Постановление Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

2.4.2. При вынесении решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке указываются правовые основания такого отказа.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры; 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и подготовка решения по заявлению; 

- выдача постановления о сносе  или уведомления об отказе. 
Заявитель письменно уведомляется о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о разрешении на снос жилого дома (квартиры) .
Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:
- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

- отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .
3.3. Проверка представленных документов .
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные в уполномоченный отдел на рассмотрение документы.

3.3.2. После принятия документов ответственный исполнитель обеспечивает проверку на предмет соответствия и оснований к сносу жилого дома.

3.4. Выдача постановления о сносе  или уведомления об отказе.
  3.4.1. Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача Постановления  Администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения о сносе жилого дома (квартиры);
-выдача  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В мотивированном отказе в обязательном порядке указываются правовые основания такого отказа.

3.4.2. Уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в 5-дневный срок после принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

 В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, по мотивированному ходатайству начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации, вправе  продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на  30 дней с уведомлением об этом решении заявителя, направившего жалобу.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о разрешении на снос жилого дома (квартиры)
Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу дать разрешение на снос жилого дома (квартиры), расположенному на земельном участке  по адресу: __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                            ( документ подтверждающий право собственности)

в связи с физическим износом.

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Снос жилого дома (квартиры)» 

БЛОК-СХЕМА

процедуры по сносу жилого дома (квартиры

	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для получения разрешения на снос  жилого дома (квартиры)

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. 

Принятие решения о разрешении на снос  
	
	Выдача заявителю решения об отказе в разрешении на снос

	
	
	

	
	
	

	Выдача заявителю   постановления администрации о разрешении на снос
	


Приложение № 4

к постановлению главы администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 25.02.2013г. № 263

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» 

I. Общие положения

1.1.  Цели предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по внесению изменений в правила землепользования и застройки в Моздокском городском поселении, утвержденными решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. № 207 (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.
1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения» осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Градостроительным  кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. №207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения»;
- решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 23.06.2006г. № 205 «О порядке организации и проведения публичных слушаний».
Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

- органы федеральной или исполнительной власти субъектов Российской Федерации в случаях, если правила землепользования и застройки могут воспрепятствовать функционированию, размещению объектов капитального строительства федерального или регионального значения;

- органы местного самоуправления в случаях, если необходимо совершенствовать порядок регулирования землепользования и застройки на соответствующих территориях поселения, межселенных территориях;

- физические или юридические лица в инициативном порядке либо в случаях, если в результате применения правил землепользования и застройки земельные участки и объекты капитального строительства не используются эффективно, причиняется вред их правообладателям, снижается стоимость земельных участков и объектов капитального строительства, не реализуются права и законные интересы граждан и их объединений., обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.


2.1.1. Заявители представляют в отдел архитектуры и градостроительства следующие документы:


-  заявление о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского  городского поселения (согласно приложению № 1 к административному регламенту);

- градостроительный план земельного  участка;

- эскизный проект; 


- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор аренды, договор дарения, договор купли – продажи);


- заключения инспектирующих органов (в случаях, когда соответствующий земельный участок расположен в границах зон, выделенных на картах ограничений по экологическим требованиям, а также требованиям охраны памятников истории и культуры; 

- исходно-разрешительная документация .

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


- адрес заявителя для почтовых отправлений;


- подпись заявителя, подавшего заявление;


- контактные номера телефонов.


Заявитель представляет копии вышеперечисленных документов. Вышеперечисленные документы могут быть представлены уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов.


2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 


2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться: 


-отсутствие или несоответствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;


 - обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.


2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.


Подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения осуществляется в срок, предписанный ст.ст.  28, 31, 32, 33  Градостроительного кодекса РФ с учетом проведения публичных слушаний.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- в случае принятия решения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения – подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения;

- в случае принятия решения об отказе в подготовке и выдаче решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения -  письменное уведомление администрации об отказе в подготовке и выдаче решения с указанием причин отказа.


2.4.2.Отказ в выдаче решения допускается в случае:


- противоречие предложений заявителя с действующим законодательством;


- отсутствие достаточных обоснований в предложениях о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения. 


2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


- проверка представленных документов , работа по заявлению, проведение публичных слушаний;
- подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения. 


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения и прилагаемыми к такому заявлению документами.
Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:
- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

- отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

После регистрации заявления с неполным комплектом документов специалистом уполномоченного отдела готовится письменный отказ о внесении изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ  вручается  заявителю лично  в письменной форме или направляется письмом.
3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .
3.3. Проверка представленных документов работа по заявлению, проведение публичных слушаний.
3.3.1. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов уполномоченному лицу после их регистрации. 
3.3.2. Предложения по внесению изменений в правила землепользования и застройки направляются в Комиссию  В течение 30 дней после регистрации заявления Комиссия рассматривает поступившее предложение и направляет заключение (в котором содержатся рекомендации о внесении в соответствии с поступившим предложением изменений в Правила землепользования и застройки или об отклонении такого предложения с указанием причин отклонения ) главе администрации. 

Заключение направляется для  принятия решения главой администрации о подготовке проекта о внесении изменений в правила землепользования  и   застройки   или   об  отклонении предложения о внесении изменений в данные правила с указанием причин  отклонения.

3.3.3. Основаниями для рассмотрения главой администрации вопроса о внесении изменений в правила землепользования и застройки являются:

- несоответствие правил землепользования и застройки генеральному  плану , возникшие в результате внесения в такие планы изменений;

- поступление предложений об изменении границ территориальных зон, изменении градостроительных регламентов.

3.3.4. Глава администрации в течение 30 дней принимает решение о подготовке проекта о внесении изменения в правила землепользования  и   застройки.
Подготовленный  проект по внесению  изменений направляется главе Моздокского городского поселения, который в течение 10 дней выносит решение о назначении даты публичных слушаний.

3.3.5. После проведения публичных слушаний проект внесения изменений в правила землепользования и застройки и заключение с предложениями и рекомендациями направляется главе администрации Моздокского городского поселения .
Глава администрации Моздокского городского поселения принимает решение о направлении указанного проекта в представительный орган местного самоуправления для утверждения или решение об отклонении проекта, либо о направлении его на доработку (в соответствии с представленными замечаниями в период публичных слушаний).
3.4. Подготовка и выдача решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения.

Результатом  выполнения административной процедуры  являются:

- выдача копии решения Собрания представителей Моздокского городского поселения о внесении изменений в правила землепользования и застройки;

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

-название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, по мотивированному ходатайству начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации, вправе  продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на  30 дней с уведомлением об этом решении заявителя, направившего жалобу.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения»

Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:____________________________
____________________________
____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в правила землепользования и застройки


В соответствии с ч. 3 ст. 33 Градостроительного  кодекса  РФ прошу внести в Правила  землепользования и застройки Моздокского городского поселения утвержденных решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. № 207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения» следующие изменения - ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    "___"_____________ ________г.

Заявитель:   _______________________________________________
                                                          (подпись, должность, Ф.И.О.)

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Внесение изменений в правила землепользования и застройки Моздокского городского поселения»

БЛОК - СХЕМА

процедуры по внесению изменений в правила землепользования и застройки
	Прием  и регистрация предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки



	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Рассмотрение документов на Комиссии
	
	Подготовка проекта решения об отклонении предложения о внесении изменений в ПЗЗ  с указанием причин отклонения предложения



	
	
	

	
	
	

	Подготовка проекта решения  о внесении изменений в ПЗЗ
	

	

	Рассмотрение, согласование проекта решения на соответствие требованиям. Проведение публичных слушаний



	

	Подготовка решения Собрания представителей  Моздокского городского поселения



	

	Выдача копии решения Собрания представителей  Моздокского городского поселения 




Приложение № 5

к постановлению главы администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 25.02.2013г. № 263

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Цели предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид использования) и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - разрешение на отклонение от предельных параметров) администрацией местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по сносу жилого дома (квартиры)   осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом  Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- решением Собрания представителей Моздокского городского поселения от 18.05.2011г. № 207 «Об утверждении генерального плана и правил землепользования и застройки Моздокского городского поселения»;

- решением  Собрания представителей Моздокского городского поселения от 23.06.2006г. № 205 «О порядке организации и проведения публичных слушаний».
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

1.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации (уполномоченный отдел).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение и почтовый адрес  отдела архитектуры и градостроительства  администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения – исполнителя муниципальной услуги.

363750, РСО Алания, г. Моздок, ул. Комсомольская, 47

контактные телефоны: 2-31-14 

адрес электронной почты: mozdok@bk.ru
Время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00

Обед с 13.00 до 14.00.

Вторник, четверг – не приемные дни. 

Прием граждан и юридических лиц: ежедневно, кроме вторника и четверга, с 9.00 до 17.00.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

1.5.1.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги - разрешение на условно разрешенный вид использования выступают: физические или юридические лицам, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, подавшие заявление (далее - заявитель).

1.5.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги - разрешение на отклонение от предельных параметров выступают: физические или юридические лица, являющимся правообладателями земельного участка, размеры которого меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которого неблагоприятны для застройки, заинтересованные в  разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, подавшие заявление (далее - заявитель).

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

2.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в уполномоченный отдел:

- заявление о разрешении на условно разрешенный вид или заявление на разрешение на отклонение от предельных параметров использования (форма заявления – приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- копия паспорта (в случае если за получением муниципальной услуги обращается законный представитель заявителя, то представляется также документ, удостоверяющий полномочия представителя);

- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на  объекты капитального строительства;

- копии правоустанавливающих документов и документов, на основании которых установлено право владения на праве собственности на земельный участок;

- технический паспорт;

- копия кадастрового паспорта на земельный участок или выписка из государственного кадастра недвижимости  (при наличии оригинала);

- согласие в письменной форме всех сособственников объектов недвижимости;

- копию градостроительного плана земельного участка;

- схему планировочной организации земельного участка (схема генплана, с указанием места отклонения по отступу от границ земельного участка, в случае разрешение на отклонение от предельных параметров);

материалы проектной документации содержащие сведения:

а) о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;

б) о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение .
2.1.2. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) непредставление документов, указанных в перечне предоставляемых документов (п.2.1.1.).

4) обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица.

2.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги (разрешение на условно разрешенный вид или  разрешение на отклонение от предельных параметров использования) осуществляется в срок, предписанный ст.ст.  39, 40  Градостроительного кодекса РФ с учетом проведения публичных слушаний.

2.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление разрешения на условно разрешенный вид; предоставление разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид; отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:


- прием и регистрация документов;


- проведение публичных слушаний;


- принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид , разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Заявитель письменно уведомляется о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел архитектуры и градостроительства с письменным заявлением о разрешении.

Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Специалист отдела проверяет наличие документов, при непосредственном обращении заявителя за получением муниципальной услуги  определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

- соответствия пакета документов установленному перечню, заявление с необходимыми документами принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов;

- отсутствия полного пакета документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства поясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявитель отказывается  устранить недостатки  и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление с неполным комплектом документов принимается и передается специалисту администрации, уполномоченному на прием заявлений, для регистрации  путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с документами в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации. 

3.2.4. Результатом  выполнения административной процедуры  является передача документов на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства .

3.3. Проведение публичных слушаний.


3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.


3.3.2. Вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях. Публичные слушания проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. 


В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.


3.3.3. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица.


3.3.4. Заключение о результатах публичных слушаний вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид, по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования в сети "Интернет".


3.3.5. На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении таких разрешений с указанием причин принятого решения и направляет их главе местной администрации.


3.3.6. Результатом данной административной процедуры является публикация заключения о результатах публичных слушаний, подготовка и выдача итогового постановления .

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.2  Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

В случае обращения жителей города возможны внеплановые проверки. 
4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы  в досудебном (внесудебном) порядке:


- должностного лица отдела архитектуры и градостроительства Администрации – начальником отдела  архитектуры и градостроительства;


- начальника отдела архитектуры и градостроительства – главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица отдела архитектуры и градостроительства администрации могут являться нарушения положений административного регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в письменном виде, в форме  электронного документа или в устной форме.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы в приемную главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения на действия (бездействия) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства.

5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- название муниципального органа или должностного лица, в чей адрес направляется жалоба;
 

- собственную фамилию, имя, отчество;

- контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждении своих доводов, прилагает к  письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. В жалобе, поступившей в форме электронного документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме  электронного документа, и почтовый адрес, если ответ необходимо отправить в письменном виде.

5.7. Ответ на жалобу подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, по мотивированному ходатайству начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации, вправе  продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на  30 дней с уведомлением об этом решении заявителя, направившего жалобу.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.                                      

Рекомендуемая форма заявления                                                  Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
                                                                                     Кому:____________________________

____________________________

____________________________

От:_____________________________

_____________________________

_____________________________
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, (разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)_________________________________________________________________

                                  (указать запрашиваемые параметры; указать испрашиваемый вид из регламентов)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 в зоне ______________________________________________________________________

(указать полное название зоны)
для __________________________________________________________________________

(обоснование запроса)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу: РСО-Алания, Моздокский район, г. Моздок, _____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кадастровый номер участка)

______________________        _____________                  _______________________        

                 (дата)                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА процедуры 
	Заявитель предъявляет заявление и комплект документов для получения разрешения на условно разрешенный вид или разрешения на отклонение от предельных параметров 

	
	
	
	

	Проверка документов ответственным исполнителем на соответствие требованиям законодательства

	
	
	
	
	

	При наличии всех документов
	
	При наличии не всех документов

	
	
	
	
	

	Заявление и полный комплект документов регистрируется. Принятие решения о проведении публичных слушаний  
	
	Выдача заявителю решения об отказе в разрешении 

	
	
	

	
	
	

	 Проведение публичных слушаний. Подготовка заключения и подготовка рекомендаций главе администрации по результатам публичных слушаний
	
	По результатам публичных слушаний и подготовленных рекомендаций глава выносит решение об отказе в предоставлении таких разрешений Выдача заявителю решения об отказе в разрешении 

	
	
	

	

	Публикация заключения о результатах публичных слушаний. Принятие решения о предоставлении разрешения, подготовка и выдача итогового постановления
	


