Утверждено

постановлением Главы Администрации

местного самоуправления

Моздокского городского поселения

от 07.11.2011г. № 1832
Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование»

(в новой редакции постановления администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения от 26.12.2019г. № 1401)

1. Общие положения

1.1. Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Моздокского городского поселения в аренду или безвозмездное пользование» является нормативным правовым актом, определяющим способы и последовательность действий (административных процедур), влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в связи с  непосредственным  обращением (заявлением) гражданина или юридического лица (далее – организации) в целях реализации законных интересов пользователей муниципальной услуги (далее - Регламент). Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий сотрудников администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения. Для целей настоящего Регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимое и движимое имущество, включенное в реестр казны муниципального образования – Моздокское городское поселение (за исключением жилых помещений и земельных участков).

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом муниципального имущества администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения. В процессе оказания муниципальной услуги отдел взаимодействует с Северо – Осетинским Управлением Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания.

1.4. Местонахождение уполномоченного органа: 363750,                                                         РСО - Алания, г. Моздок ул. Кирова 37, 2 этаж, каб. № 4.

Режим работы: с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00. Выходные дни: суббота-воскресенье.

Контактный телефон: 3-23-23.

Ознакомиться с информацией о предоставлении муниципальной услуги можно также на официальном сайте администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения в сети Интернет по адресу: www.mozdok-osetia.ru
1.5. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители (далее – заявители).

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

- Решение Собрания представителей Моздокского городского поселения от 25.03.2011г. № 202 «О порядке управления муниципальным имуществом Моздокского городского поселения»;

- Устав муниципального образования Моздокского городского поселения Моздокского района РСО - Алания.

1.7. Сведения о местонахождении администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения:

	Наименование муниципального образования 
	Моздокское городского поселение



	Почтовый адрес (юридический)
	  РСО - Алания, г. Моздок, ул.  \Кирова, 37



	ФИО главы Моздокского городского  поселения
	Бураев Таймураз Васильевич 

	Телефон и факс приемной 
	3-40-90

	Полное наименование уполномоченного органа 
	Администрация местного самоуправления Моздокского городского поселения 



	Адрес сайта администрации
	www.mozdok-osetia.ru

	Адрес электронной почты:
	mozdok@bk.ru


Приемные дни:

Среда: с 9.00 до 17.00

Пятница: с 09.00 до 13.00

Перерыв: с 13.00 до 14.00.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Организатором торгов, а также арендодателем и ссудодателем по соответствующим договорам является муниципальное образование – Моздокское городское поселение в лице администрация местного самоуправления Моздокского городского поселения.

В случае если в соответствии с нормами действующего законодательства предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование осуществляется путем предоставления муниципальной преференции, предоставление муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия Северо – Осетинского Управления Федеральной антимонопольной службы России по                  РСО – Алания.

Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, в случае наличия пустующего муниципального имущества, а именно:

- публикация информации в официальном печатном издании;

- размещение информации на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу: www. mozdok-osetia.ru;

- консультирование заявителей специалистами уполномоченного отдела.

Консультирование предоставляется по следующим вопросам:

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- об особенностях предоставления муниципальной услуги субъектам малого предпринимательства;

- о порядке заключения договора аренды муниципального имущества на торгах и без проведения торгов;

- о порядке заключения договора безвозмездного пользования на торгах и без проведения торгов.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги.

При подаче документов в полном объёме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды или договора безвозмездного пользования составляет:

- при предоставлении муниципальной услуги на торгах – не более                60 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов и при условии отсутствия необходимости в согласовании с Северо – Осетинским Управлением Федеральной антимонопольной службы России по                  РСО – Алания - не более 30 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов и при условии необходимости в согласовании с Северо – Осетинским Управлением Федеральной антимонопольной службы России по                  РСО – Алания - не более 60 дней.

2.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги.

Заявители, представляют документы в отдел муниципального имущества администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения по адресу, указанному в информационном сообщении о проведении торгов.

Для участия в торгах на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования на муниципальное имущество по результатам проведения конкурса, заявитель обязан представить:

- заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения в сети Интернет извещения о проведении конкурса документы: выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предложение о цене договора;

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть пронумерованы, прошиты в один том и заверены подписью уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц – обязательно, для индивидуальных предпринимателей при наличии печати – на прошивке).

Для участия в торгах на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования на муниципальное имущество по результатам проведения аукциона, заявитель обязан представить:

- заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользования без проведения конкурса или аукциона в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», заявитель обязан представить:

- заявление о предоставлении услуги;

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.4. Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

2.5. В допуске к участию в конкурсе или аукционе после вскрытия конвертов комиссией может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные настоящим административным регламентом;
- представленные документы не подтверждают право претендента быть арендатором муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка;

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или аукционе.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, предусматривающей проведение конкурса или аукциона по следующим основаниям:

- заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

- заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов;

- заявитель, признанный победителем торгов, не подписал в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок договор аренды или безвозмездного пользования;

- заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

- заявитель не предоставил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в аренду или безвозмездное пользование;

- с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия;

- к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

2.6.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, предусматривающей предоставление муниципального имущества путем согласования с Северо – Осетинским Управлением Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания по следующим основаниям:

- заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- заявитель не предоставил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- отказ Северо – Осетинского Управления Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания в предоставлении муниципального имущества в порядке муниципальной преференции.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должен превышать 15 минут.

2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя.

2.9.1. В случае предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения конкурса или аукциона заявка подается непосредственно в отдел муниципального имущества администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения в неповрежденном запечатанном конверте.

Каждая заявка на участие в конкурсе или аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении конкурса или аукциона, регистрируется специалистом отдела муниципального имущества администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения в журнале, находящемся в отделе с указанием регистрационного номера заявки, наименования заявителя, даты и времени приема заявки. По требованию заявителя специалист отдела выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

2.9.2. В случае предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения конкурса или аукциона запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию местного самоуправления Моздокского городского поселения.

2.10. Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете специалиста, ответственного за прием документов.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур.

3.1.1. При условии передачи муниципального имущества на основании проведенного конкурса или аукциона:

- подготовку и публикацию извещения о проведении конкурса или аукциона на официальном сайте и в официальном печатном издании, и размещение документации о конкурсе или аукционе на официальном сайте;

- предоставление документации о конкурсе или аукционе;

- разъяснение положений документации о конкурсе или аукционе и внесение в нее изменений;
- осуществление приема заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- рассмотрение заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- проведение конкурса или аукциона;

- заключение договора по результатам проведения конкурса или аукциона.

3.1.2. При условии передачи муниципального имущества без проведения конкурса или аукциона:

- проверка заявления и приложенных к нему документов на соответствие п. 2.3 настоящего регламента;

-подготовка пакета документов и направление в адрес Северо – Осетинского Управления Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания на согласование для принятия решения о предоставлении муниципальной преференции;

- в случае положительного ответа Северо – Осетинского Управления Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания, заключение договора безвозмездного пользования;

- в случае отрицательного ответа Северо – Осетинского Управления Федеральной антимонопольной службы России по Республике Северная Осетия – Алания подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции в адрес заявителя с указанием причин.
3.2. Проведение торгов на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Торги на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом проводятся в виде открытого конкурса или аукциона (с открытой или закрытой формой подачи предложений по цене) на основании правового акта администрации Моздокского городского поселения

Аукционная (конкурсная) комиссия назначается правовым актом администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

При проведении конкурса или аукциона на официальном сайте торгов                         по адресу: www.torgi.gov.ru в сети Интернет размещает информационное сообщение о проведении торгов, которое содержит:

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона организатора аукциона;

- место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

- целевое назначение муниципального имущества, права на которое передаются по договору;

- начальная (минимальная) цена договора (цена лота) с указанием при необходимости начальной (минимальной) цены договора (цены лота) за единицу площади муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в размере ежемесячного или ежегодного платежа за право владения или пользования указанным имуществом, в размере платежа за право заключить договор безвозмездного пользования указанным имуществом;

- срок действия договора;

- срок, место и порядок предоставления конкурсной или аукционной документации, электронный адрес сайта в сети «Интернет», на котором размещена конкурсная или аукционная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взымаемой за предоставление конкурсной или аукционной документации, если такая плата установлена;

- требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в документации об аукционе предусмотрено требование, о внесении задатка;

- срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от проведения конкурса или аукциона, устанавливаемый согласно Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. № 67                           «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

- указание на то, что участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в случае проведения аукциона в отношении имущества, предусмотренного Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Результат проведения конкурса или аукциона оформляется протоколом об итогах конкурса или аукциона, который подписывается членами комиссии и победителем в день проведения конкурса или аукциона. Информационное сообщение об итогах конкурса или аукциона размещается на официальном сайте торгов.

При проведении конкурса или аукциона специалистами администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения формируется документация, которая утверждается правовым актом администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения

4. Порядок, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в процессе предоставления муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Регламента.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

о предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). Должностные лица администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения проводят личный прием заявителей. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование  юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо администрации вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги.

5.2.1. Заявление должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть действия (бездействия), нарушающего права и законные интересы заявителя;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его заявления.

5.3. Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.  Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение 
к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование
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Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги
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Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключить договор аренды или договор безвозмездного пользования





Проведение конкурса или аукциона на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования





Согласование с Северо – Осетинским УФАС России по РСО-Алания возможности заключения договора безвозмездного пользования








